附表二：

       (单位)2016-2017学年第二学期开学教职工报到情况统计表

本部门现有教职工总人数     人，应到    人，实到    人，因各种原因未报到    人（其中出国    人，进修    人，请事假   人，病假   人，产假    人，其他    人)，未报到人员情况如下表：

	姓名
	性别
	未报到原因
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填表说明：对出国人员，要注明出国事由、出国时间、现在何地和应回校报到时间；进修人员，要注明进修地点、时间和应回校报到时间；请假人员要注明其请假事由、请假期限；未按时报到、又未履行请假手续的人员，要注明未报到人员是否主动与单位联系过、单位委托何人负责联系、是否联系到本人、本人目前基本情况等。

填表人（签字）：                                           负责人（签字）：                

                                                          部门（印章）：                  

                                                                              年   月   日

